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DU THAO
QUY CHE LAM VIEC
Tai Pai hdi ddng cb ddng thwong nién nim 2016
ciia Cong ty cb phan X20

Muc tiéu :

- Pam bao nguyén tic cong khai, céng bang va dan chu;

- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chirc va tién hanh dai hoi déng cd dong.

Ban td chirc Pai hoi ddng ¢b dong Cong ty ¢ phan X20 xin bao cdo Dai hoi ddng ¢
dong thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi nhu sau:

I. TRAT TU CUA PAI HOI:

1. TAt ca céc cb dong dén tham du dai hoi 3n mac trang trong lich su.

2. C6 dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban tb chirc
Pai hdi c6 quy dinh. Tuyét dbi tuan thi viéc sép xép vi tri ciia Ban t6 chiic.

3. Khong hit thubc 14 trong phong Pai hoi.

4. Khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong ltic dién ra Dai hoi.
T4t ca cac may dién thoai di dong phai tat hodc dé chudng & ché d6 rung.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic: T4t ca cac van d trong chuong trinh nghi su ctia Pai hdi déu phai duoc
théng qua bang cach ldy ¥ kién biéu quyét cong khai cta tat ca cd dong bang thé biéu quyét
theo sb c¢b phan s¢ hitu va dai dién. Mi cb dong duge cip mot thé biéu quyét, trong d6 ghi ma
sé cd dong, sb ¢ phin duoc quyén biéu quyét (s hiru va ty quyén) ctia ¢ dong va c6 déng
d4u treo ctia Cong ty ¢d phan X20.

2. Cach thirc biéu quyét:

- C4 ddng biéu quyét (dong y, khong dong ¥, khdng cé ¥ kién hodc cé ¥ kién khdc) mot
vén d& bang cach danh ddu vao phiéu biéu quyét. Nhiing cb dong khong danh déu vao phiéu
biéu quyét dugc xem 12 khong c6 ¥ kién v& vén @& cn biéu quyét thong qua.

III. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI:

1. Nguyén tic: Cé dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao lusn phai
dwoc su déng ¥ ctia Poan Chu tich.

2. Céch thirc phat biéu: C6 dong phét biéu ngén gon va tip trung vao ding nhitng noi
dung trong tdm can trao dbi, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cia Dai hdi da duoc
théng qua. Poan Chu tich s& sap xép cho ¢d déng phat biéu theo thtr tw dang ky, dong thoi giai
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| d4p cac thic mic cla cb dong.

IV. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:

1. Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18 quy ché da
duogc Dai hoi thong qua. Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap trung dén chu va quyét
dinh theo da sb.

2. Huéng dan Pai hdi théo luén, 14y ¥ kién biéu quyét cac vén @ nam trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hoi va cac vén dé c6 lién quan trong subt qua trinh Dai hi.

3. Trinh du thao va nhimg ndi dung can thiét dé Dai hoi biu quyét.

4. Tra 101 nhitng van @& do Pai hoi yéu clu va giai quyét cac vén dé ndy sinh trong subt
qué trinh Dai hdi.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY:

1. Ghi chép ddy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Dai hoi va nhimg van dé da
dwoc cac cb déng thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hdi va Nghi quyét vé cac vén d& da dugc théng qua tai
Pai hdi ddng cb dong.

3. Tiép nhén cac phiéu ciu héi ctia c¢b dong chuyén t6i Poan Ch tich.

VIL. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. X4c dinh két qua biéu quyét cta cb dong vé cac van dé thong qua tai Dai hdi.

2. Nhanh chéng thong bdo cho Poan Chu tich va Ban Thu ky két qua biéu quyét.

3. Phét phidu va thu phiéu bau cir, tién hanh kiém phiéu, 14p Bién ban kiém phiéu va
cong b két qua bau cir.

4. Xem xét va bao céo véi Dai hoi quyét dinh nhitng truong hop vi pham thé 1€ bau cir
hoic don thu khiéu nai vé bau cr.

Trén déy la toan bo quy ‘hé 1am viéc cua Pai hoi dong cb dong Cong ty c¢b phan X20.
Kinh trinh Pai héi thong qua.

T/M BAN TO CHUC PAI HOI
Truwéng ban
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