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Ha Ngi, ngay thang 4 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
tai cugc hop Dai hdi dong c6 dong thwong nién nam 2025
cua Cong ty c6 phan X20

Piéu 1. Nhiing quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc nay su dung cho cudc hop Dai hoi dong c6 dong
thuong nién nam 2025 cua Cong ty ¢6 phan X20 (sau day viét tat la DPHDCD).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vy cua nhiing nguoi tham
gia cudc hop PHPCP thudng nién, diéu kién va thé thirc tién hanh cude hop.

3. Co doéng, nguoi duoc Gy quyén va cac bén tham gia du hop cd trach
nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia Poan chu tich

1. Boan chu tich gém 02 nguoi la thanh vién Hoi déng quan tri. Thanh
vién HO1 dong quan tri thuc hién chuc trach, nhiém vu cua Chu tich HDQT la
Chu toa va co6 trach nhiém, nghia vu chu tri cude hop PHDCD theo quy dinh
cua phap luat va Biéu ¢ Cong ty.

2. Nhiém vu cua Poan chu tich:

a) Chu tri cudc hop PHBCD theo chuong trinh, ndi dung da dugc
DHDCD théng qua;

b) Giai thiéu thu ky cua PHDCD;

¢) Trinh du thao, hudng dan cac ¢b od(’jng/@ai dién c6 déng thao luan; két
ludn nhiing van dé can thiet d&¢ DPHDCD biéu quyét thong qua;

d) Tra 161 va yéu cau ca nhan co lién quan trinh bay nhiing vin dé trong
chuong trinh do ¢b dong yéu cau;

d) Co thé tién hanh cac hoat dong, thay déi thtr tu néi dung chuong trinh
khi thiy can thiét dé diéu hanh hop PHDCD thuan lgi nhét;

e) Lam viéc theo nguyén tac tap thé; t6 chue cudc hop DHDCD mot cach
hop 1€, cé trat tu va phan anh duoc mong mudn clia da sd cd dong/dai dién co
dong tham du.

g) Trach nhiém, nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat, Piéu 18 cua
Cong ty.



Piéu 3. Quyén va nghia vu cia Thu ky
1. Thu ky do Poan chu ‘tich gioi thiéu, chiu trach nhiém trudc Poan chu
tich va Pai hoi dong co dong vé nhiém vu ctia minh.
2. Nhiém vu ctua Thu ky:
a) Ghi chép day du trung thuc cac ndi dung cude hop PDHDCD.
b) Ho tro Poan chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, bién ban,
nghi quyét cia DPHDCD.
¢) Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu ctia cac cb dong.
d) Nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat. Piéu 1é cong ty
Piéu 4. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu do Poan chii tich gidi thiéu va dugc DHDCD biéu
quyét thong qua.
2. Ban kidm phiéu c¢ trach nhi¢m:
a) Giam sat viéc biéu quyét, biu cir clia cac ¢o dong;
b) Tong hop s6 c¢b phan bidu quyét, bau ctr theo ndi dung trinh PHDCD;
- ¢) Xem xét va bao cdo voi Dai hot quyét dinh nhiing trudong hop vi pham
thé 1& bau ctr hodc don thu khicu nai vé bau cu;
d) Cong b két qua biéu quyét, bau ctr trude BPHDCD.
d) Nhiém vu khéac theo quy dinh cua phap luat. Piéu lé cong ty.
Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia ¢ déng tham du hop DPHDCD
1. Tét ca co dong so hitu ¢b phan cua Cong ty ¢ phan X20 co tén trong
danh sach cb dong chdt ngay / /2025 dugc quyen tham gia hop DPHDCD.
2. Quyén va nghia vu cua cac cd dong khi tham du hop DPHD cb dong:
a) C6 dong duoc quyén bidu quyét tAt ca cic vAn dé thudc tham quyén cua
DHDCD;
b) C6 dong dugc uy quyén bing van ban cho nguoi dai dién thay mat
minh tham gia va bieu quyét tai cuc hop bHDCD;
¢) Moi ’cé dong, dai dién ¢ déng khi toi tham du hop BHD c6 dong phai
mang theo gidy to tuy than (CCCD, CMND, Ho chiéu...) va Thu moi tham du

ndp cho Ban to chuce a8 kidm tra tu cach cé dong va dugc nhan phiéu biéu
quyet, cac tai liéu co lién quan;

d) Nguoi dugc uy quyén tham du hop DHD c6 dong khong dugc uy
quyeén lai cho nguoi khac;

d) Trong thoi gian dién ra cudc hop cac cd dong phai tuan thu theo su
huéng dan, diéu hanh ctua Poan chu tich va Ban To6 chuc; ung xUr van minh, lich
su, khong gy mat trat tu;



e) Cac cb dong phai gitr bi mat, ky luat phat ngdn, thuc hién dung ché do
st dung va bao quan tai liéu;

) Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop bHDCD phat
chap hanh nghiém chinh quy ché lam viéc cta Dai hoi dong co dong. Co dong vi
pham quy ché nay thi tuy theo mirc d cu thé Poan chu tich s& xem xét va co
hinh thirc xt 1y theo quy dinh phép luat va Diéu 1é Cong ty;

i) Khi cd dong da dang ky tham du hop Irai hol déng ¢d déng, nhung lic
biéu quyet ma vang mat coi nhu cb dong dong y biéu quyét thong qua cac van
dé lay y kién bieu quyet;

i) Quyén, nghia vu khac theo c]luy dinh p ap luat va Piéu 1& Cong ty.

Piéu 6. Tién hanh hop Dai hoi dong ¢ dong.

Qué}c hog DHBCD dqu tiénvhénh khi cb s6 co dong dl_,l'qh(_)p dai di,én trén
50% tong s6 co phan c6 quyen biéu quy- theo danh sach co dong chot ngay
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Trudng hop khong C(’)’ du sb luorg c6 dong can thiét trong \{bng ba muoi
(30) phut ké tur thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong,
nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Viée trigu tap lai cudc hop Pai hoi dong cO
déng thuc hién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1& Cong ty.

Didu 7. Phat biéu ¥ kién va biéu quyét cic van dé trong PHDCD

C6 dong dang ky ndi dung phét biéu v6i Poan chu tich, khi phat biéu
hoac can tranh luz:m thi gio phicéu biéu quyét, chi khi duoc Poan ch}i tich nhat tri
méi duoc phat bicu, ndi dung phat hidu can ngan gon, tranh trung lap.

Cac V’ém de nghi su theo no: dung trinh dugc biéu quyét truc tiép thong
qua phiéu biéu quyet tai cudc hop BADCD.

Ditu 8. Bién bén cude hop va Nghi quyét Dai hoi ddng co dong

T4t ca cac noi dung tai‘ cuécth_)p PHDCD phai duge Thu ky ghi Vé}O Bién
ban cudc hop cua Dai hdi dong co dong. Bién ban cudc hop, Nghi quyét duge
théng qua trude khi bé mac cudc hop DHDCD.

Piéu 9. Picu khoan thi hanh

Quy ché nay co hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong co dong biéu
quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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